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1. Scop:

Scopul prezentei proceduri este de a descrie Metodologia de organizare a activitatilor de
informare a studentilor si absolventilor UPS ,lon Creangd” privind locurile de munca si
oportunitati de cariera (anexa 1. Modelul Procedurii de informare a studentilor si absolventilor
privind locurile de muncad si oportunitati de carierad).

2. Domeniul de aplicare
Aceasta procedura se aplica in Universitate Thcepand cu semestrul Il a anului universitar
2016 — 2017.

3. Documente de referinta

- Codul Educatiei — 2014

- Codul Muncii publicat 29.07.2003 in Monitorul Oficial Nr. 159-162  art Nr : 648 , cu
modificarile si completarile ulterioare (http://lex.justice.md/md/326757/).

4. Definitii

Consiliere - actiunea de a consilia si rezultatul ei; sfatuire.

A orienta - a gasi calea cea mai buna de urmat intr-o anumita imprejurare, atitudinea,
solutia cea mai potrivita, a actiona adecvat.

Cariera - profesiune, ocupatie; domeniu de activitate; timp cat cineva lucreaza intr-un
anumit domeniu.

Cariera2, cariere, s.f. Profesiune, ocupatie; domeniu de activitate; timp cat cineva lucreaza
intr-un anumit domeniu. ¢ Etapa, treaptd in ierarhia sociala sau profesionald. ¢ Pozitie in
societate, situatie buna. [Pr.: -ri-e-] — Din fr. carriére. Sursa: DEX 98

A informa - a da cuiva informatii despre ceva sau despre cineva, a face cunoscut; a
instiinta.

5. Abrevieri

CGCC — Centrul de ghidare si consiliere in cariera

CGCF - Comisiei de ghidare si consiliere la facultate

DACDC — Departamentul de Asigurare a Calitdtii si Dezvolatre Curriculara
DMI — Departamentul Management al procesului de Instruire

DRU — Depatamentul Resurse Umane

Beneficiar — studentul/absolventul Universitatii inclus in procesul de consiliere
MERM - Ministerul Educatiei al Republicii Moldova

ANOFM — Agentia Nationalad pentru Ocuparea Fortei de Munca

AOFM - Agentia pentru Ocuparea Fortei de Munca a municipiului Chisinau


http://lex.justice.md/md/326757/
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6. Profilul activitatii de informare

Scopul activitdtii de informare este oferirea de informatii studentilor sau absolventilor
afalati in cautarea unui loc de muncé/unei oportunitati de carierd pentru a facilite acest proces.
Informarea va fi realizatd de catre CGCC si CGCF.

7. Desfasurarea si organizarea activititilor pentru informarea studentilor si
absolventior Universitatii privind locurile de munca si oportunititi de cariera

7.1. Primirea informatiei si inregistrarea locului de muncad in baza de date a CGCC.
Informatia va fi primita de CGCC prin diferite surse: MERM, ANOFM, AOFM

7.2 Publicarea informatiilor. Publicarea informatiilor se poate face prin grupurile de e-mail
ale studentilor/absolventilor, pe site-ul Universitatii rubrica Subdiviziuni — Centre — Centrul de
Ghidare si Consiliere In Cariera, prin anunturi si afisier (pagina de facebook a CGCC), anunturi
si afisiere facultati, anunturi si afisiere camine, publicatii: brosuri, pliante, afige.

7.3 Arhivarea informatiilor se va face in Registrul de evidentd intocmit la Facucltate de
catre Presedintele CGCF si la CGCC intocmit de sef.

8. Inregistrarea informatiei

Anuntul transmis catre student/absolvent va fi inregistrat de catre Presedintele CGCF si
Seful CGCC

9. Lista de difuzare

Rector

Prorector pentru activitatea didactica

DACDC — Departamentul de Asigurare a Calitatii si Dezvolatre Curriculara

DMI — Departamentul Management al procesului de Instruire

DRU — Depatamentul Resurse Umane

CGCF — Comisia de ghidare si consiliere la facultate:

Facultatea Arte Plastice si Design

Facultatea Filologie

Facultatea Istorie si geografie

Facultatea Limbi si literaturi straine

Facultatea Stiinte ale Educatiei

Facultatea Psihologie si psihopedagoie speciala


http://www.upsc.md/?page_id=5152
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Anexa 1
Modelul Procedurii de informare a studentilor si absolventilor privind locurile de munci si oportunititi de carieri
Ce face? Cine face? Cum face? Documente Responsabil
Informarea studentilor si
absolventilor

Primirea informatiei Presedintele CGCF 1 CGCC
l Presedintele CGCF

Publucarea informatiei Presedintele CGCF 5 Anunt transmis catre CGCC
student/absolbent Presedintele CGCF

. . .. . 3 CGCC
Arhivarea informatiei Presedintele CGCF Presedintele CGCF




