CV - europass

https://europass.cedefop.europa.eu/ro/documents/curriculum-vitae

Model - scrisoare de intentie

http://caravanacarierei.bns.ro/wp-content/uploads/sites/2/2012/12/Scrisori+de+intentie_modelel.pdf

COMUNICAREA
cu angajatorii la Targul locurilor de munca

Participarea la Targul locurilor de munca este 0 sansa reala de angajare reusita la lucru dupa
absolvirea Universitatii. Negocierile directe intre studentii-absolventi si reprezentantii institutiilor
preuniversitare de invatamint/entitatilor economice permit sa va informati cat mai mult despre
institutia/entitatea ce va intereseaza.

Totodata, si angajatorii isi pot face o impresie despre persoana dvs., fiind cointeresati sa afle
daca sunteti tocmai persoana de care au nevoie. Pentru a face o impresie buna conteaza mult
aspectul exterior si prezentarea reusita a dvs., in care scop va recomandam sa respectati
urmatoarele:

Imbaacati-va cu gust - adecvat situatiei. Un costum este potrivit acestei ocazii;
Determinati-va cerintele personale privind viitorul loc de munca;

Nu mestecati guma si nu fumati in timpul discutiei;

Nu lasati telefonul deschis, pentru ca poate deranja, nu trimiteti sms-uri;

Nu intrerupeti angajatorul pentru ca el va poate testa capacitatea de ascultare sau concentrare;
Fiti politicos, salutati respectuos reprezentantul institutiei/entitatii economice angajatoare;
Prezentati angajatorului copia CV- ului, aratati-va interesul fata de post;

Fiti relaxat - interviul nu este un interogatoriu;

Evitati sa atingeti fata sau urechile pentru ca acest lucru indica faptul ca sunteti neincrezut
sau ca mintiti;

* Nu incrucisati picioarele sau maiinile, aceasta va face sa pareti inabordabil;

* Demonstrati incredere in sine, raspundeti cu voce clara la intrebari, privind din cind in cind in
ochii angajatorului;

* @Ganditi-va Tnainte de a raspunde la intrebarile mai dificile ale angajatorului;

* Puneti intrebari care reflecta informatii despre institutie, locul de munca care va intereseaza.
Pregatiti intrebarile din timp;

* Fiti pregatit pentru a motiva interesul de a ocupa postul respectiv;

+ Intrebarea referitor la salariu si posibilitatile de crestere a acestuia puneti-o spre finalul
intalnirii. Sa nu fiti pretentiosi privind salariu propus pentru inceput de catre intreprindere;

+ La sfarsitul intrevederii aratati ca va intereseaza mult activitatea intreprinderii si ca doriti sa
obtineti un loc de munca adecvat calificarii in cadrul acestea;

+ Solicitati datele de contact ale intreprinderii.
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Dragi studenti, atentie !

Interviul in cadrul Targului este prima ocazie a DVS
de a face o impresie foarte buna si puteti sugera angajatorului
ca sunteti cel mai potrivit pentru locul de munca care va intereseaza.
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